
附件二：线上考试监考人员守则 

 

一、监考人员须认真学习考试规定，熟悉监考业务，熟

悉突发事件的处置办法和流程，熟练掌握考试相关设备的操

作规程。 

二、监考人员应维护考场秩序，严格执行考试实施程序，

如实记录考试情况，及时报告发现的异常情况。 

三、监考人员在开考前 30 分钟准备好线上考试环境，

全程录制考试过程。  

四、监考人员在考试前 20 分钟，准许考生进入网络考

场，逐一核查考生身份证件，检查考生考试环境，要求考生

不得使用耳机，辅助平台音频和视频必须全程开启，面部正

面、上半身、考试平台设备全部出现在视频画面内。 

五、监考人员应及时制止考生违反考试纪律的行为，如

发生考试违纪行为，保留相关视频或截屏，同时在考场记录

单上详细记录事实并签名。  

六、考试结束，监考人员应提醒考生提交试卷，并认真

填写考场记录单。 

七、监考人员在监考工作过程中须遵守监考工作纪律，

不迟到早退、不擅离职守，不做与监考工作无关的事情。 


